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خود  ورهایپیش فاکتفاکتورهای و یا اکسل  بوسیلهای حسابداری دارند و با این وجود هایی که نرم افزارهای حرفهکم نیستند سازمان

 کنند که البته دلایل منطقی برای این موضوع دارد از جمله :را تهیه و صادر می

  سرعت زیاد و انعطاف پذیری اکسل 

 سهولت تغییر در شکل و چیدمان فاکتور 

دقیقه و سوای بعدی آن است که ساخت ی  فاکتور  02انجامد شاید اما سااخت ی  فاکتور خیلی ساادد در اکسال چقدر به  وی می   

 شما را خواهد گرفت؟زمان  از دارایی چقدر استانداردبا  و زیبا، ایحرفه

راری را کارهای تکچگونه فایل اکسل خود را بسازید که بتوانید از آن بارها استفادد کنید؟ چگونه حای موضاوع جدی آن است که شما  

 های زیادی را بسازید.ها شیت و فایلدد نشوید کهمجبور انجام ندهید. 

  ها متنوعی از آن بگیرید .فایل را  راحی کنید تا بتوانید گزارشچگونه از همه مهتر آنکه 

  بتوانید فاکتورهای خود را به سادگی پرینت کنید، ویرایش، حذف کنید.چگونه 

 ت مطرح شدد است. ارائه محصوی فاکتور هوشمند اکسل فرساران، پاسخی به نیازها و سوالا

 هاساات تا از ورود دادداین محصااوی در به شااکل ی  فایل اکساال ارائه شاادد اساات و  راحی آن بر اساااا  راحی پایگاد

 ا لاعات تکراری جلوگیری شود و همه چیز )مشتریان/کالاها/ فاکتور( در ی  فایل باشند.

   ، مرحله ی   0شوند و سپس در و کالاها وارد می شونداسات. به ساادگی مشاتریان تعریی می    ساادگی اسااا این فاکتور

 شود و آمادد است برای چاپ.فاکتور کامل می

   استفادد کنند و تا حد ممکن برنامه نویسی انجام  ساددهای اند که تا حد ممکن از فرموی راحان این محصاوی ساعی کردد

 بتوانید این محصوی را مطابق نیازهای ویژد خود تغییر دهید. سادگینشود تا شما به 

    اگر شاما با تابVLOOKUP  خواهید توانید چیدمان این فاکتور را تغییر دهید. به هر شکلی که میمی سادگیآشنا باشید، به

 کنید(. شرکت VLOOKUPهای آنلاینِ اینترنتی ما برای فراگرفتن توانید در دورد)شما می آنرا درآورید.

 .استفادد از این فایل )محصوی( به شما کم  خواهد کرد تا دانش نحود  راحی ی  فایل اکسل را فرا بگیرید 
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  .ا بدانیدبرای استفادد از این فاکتور لازم است که تعاریی زیر را بدانید تا بتوانید به سادگی ساختار و نحود عملکرد آنر

 خوانید را بهتر درک کنید:های اصلی این فایل بیاندازید تا آنچه را که در ادامه میلطی نگاهی به اسامی شیت

 

 توانید این تقسیم بندی را مشاهدد کنید.شود . در عکس زیر نیز میورت کلی به دو قسمت تقسیم میی  فاکتور به ص

 Headerقسمت بالای فاکتور یا  -1

 شود.در این قسمت مشخصات فروشندد و خریدار وارد می

 قسمت مشخصات کالا یا خدمات -0

 شود.ها وارد میدر این قسمت ا لاعات کالا/خدمات و قیمت

 

 شوند.ها در فایل وجود دارند وارد میدر دو شیت که دقیقا با همین نام Detailsو   Headerا لاعات 
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 ابتدا باید ا لاعات مشتریان و کالاها تعریی گردد.در هر فاکتور 

که در زیر  وارد خواهند شااد. Moshtarianو  Kalahaهای این ا لاعات در فاکتور هوشاامند اکساال فرساااران در دو شاایت به نام 

 ها )سطر قرمز رنگ( دقت کنید. کنید. لطفا به عناوین ستونهای کامل آنها را مشاهدد میعکس

 

 

 

در کنار هم  (Detail+Header+Mostarian+Kalaha) شاایت 4شااود ا لاعات که همان فاکتور نهایی شااما می Printدر شاایت 

   آمادد خواهد بود. Printشوند و فاکتور نهایی شما برای گذاشته می
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بعد از تکمیل و وارد کردن ا لاعات کالاها/خدمات و  های اصاالی این فاکتور سااادگی کار کردن با آن اساات. کافیساات که از ویژگی

 کتور شما آمادد گردد:های زیر را  ی کنید تا فاقدم مشتریان خود

 وارد کنید. Headerی  فاکتور، ی  سطر جدید در شیت  Headerبرای تعریی  -1

 را تکمیل نمایید. Detailبرای تعریی کالاها و خدمات که در فاکتور قرار است درج شود، شیت  -0

 بروید. Printگرفتن فاکتور یا فاکتورهای خود به شیت  Printبرای  -3

 شوند.کد تکراری برای مشتریان قابل قبوی نیست و به صورت رنگی کدهای تکراری برای شما مشخص می

و یا به  "far1"شاود که کد ی  مشتری به صورت اختصاری و گویایی تعریی شود ملالا به جای موسسه فرساران تفکر،  توصایه می 

کند تا در هنگام تایپ ا لاعات فاکتور در ین کار به شما کم  میرا انتخاب کنید. ا abidi،  "داروساازی دکتر عبیدی "جای شارکت  

 بتوانید سریعتر عمل کنید. Headerشیت 

توجه: اگر ا لاعات ی  مشتری تغییر یافت ملالا آدرا ، برای آن مشتری باید ی  سطر جدید و ی  کد جدید بسازید و 

 کند.ی که برای آن مشتری صادر شدد است نیز تغییر میاگر ا لاعات قبلی مشتری را آپدیت کنید، تمامی فاکتورهای قبل

 .شوندکد تکراری کالا قابل قبوی نیست و به صورت رنگی کدهای تکراری برای شما مشخص می

و به  "پ_اکسل"شاود که کد ی  کالا به صاورت اختصااری و گویایی تعریی شود ملالا به جای دورد اکسل پیشرفته از    توصایه می 

در شیت فاکتور  تایپ ا لاعاتاساتفادد نمایید. دلیل این امر آن است که در هنگام   "q450"از  "q450لپ تاپ مدی ساونی  "جای 

Detail  .کار شما به مراتب راحتر خواهد شد 
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 کند.در تصویر زیر نمای این شیت را مشاهدد می

 

  .کافیست که شمارد فاکتور و تاریخ را وارد کنید 

    کد شاخص حقیقی/حقوقی همان شامارد کد مشتری است که در شیتMoshtarian  برای هر ی  از مشتریانتان انتخاب

 اید.کردد

  شرح فاکتور اختیاری است و در شیتPrint  شود.سمت راست فاکتور نمایش دادد می –در قسمت پایین 

 ها و توضیحات دیگر شما پیش بینی شدد است.ای نوشتن سایر یادداشتسایر توضیحات بر 

  وارد کنید. "/"تاریخ فاکتور را بدون علامت 

بسیار سادد و  اصوی کار در این شیتاست.  Detailتنها شایتی که شاید در ابتدا برای شما کار با آن کمی عجیب به نرر برسد، شیت  

 نگاد کنید تا نحود کار آنرا دریابید.دقت و حوصله بتدا به عکس زیر با است. اقابل فهم 

 

 اند فرموی دارند!هایی که با رنگ خاکستری مشخص شددتوجه: ستون
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 باید در جدوی ایم باید ا لاعات آنعدد کالا/خدمات فروخته 4ما  122نحود کار این فایل به این گونه اسات که اگر در فاکتور شمارد  

 به شکل زیر وارد شود.

 

 کالا/خدمات به فروش رفته است: 0را ببینید که در آن فقط  123نحود ورود ا لاعات فاکتور شما  یاو 

 

 وارد نمایید. Detailبنابراین کافیست که شما شمارد فاکتور + شمارد ردیی + کد کالا را در شیت 

خواندد و درج خواهد شد  kalahaتوجه: اگر گزینه درج اتوماتی  قیمت فعای باشد، قیمت به صورت خودکار از روی شیت 

 کنید( توانید فعای و یا غیر فعای)این گزینه را در بالای جدوی می و در غیر اینصورت به صورت دستی قیمت را تایپ کنید.

 

 

 .بتواند عمل نمایدتوجه مهم: حتما باید ماکروهای فایل را فعای نمایید تا گزینه درج اتوماتی  

 

زش ای در سایت فرساران برای آموهای دقیق و خلاصهاگر با مفاهیم ماکرو و نحود فعای کردن آن آشانا نیستید، نگران نباشید. مقاله 

 شما در این بارد قرار دادد شدد است. 

http://www.farsaran.com/macro 

 

  

http://www.farsaran.com/macro
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 خواهید چاپ شود را در قسمت شمارد سریای وارد کنید.بروید و شمارد فاکتوری را که می Printخیلی سادد است! به شیت 

 

  ایی را آیکون پرینتر کلی  کنید و شمارد فاکتور ابتدایی و انتهبرای چاپ پیاپی فاکتورها )چاپ سریالی( کافیست که بر روی

 وارد نمایید تا همه آنها به یکبارد برای شما چاپ شوند.

فاکتور را در دو یا سه مرحله چاپ  122شاود که به یکبارد تعداد زیادی را برای پرینت در نرر نگیرید و  توجه: توصایه می 

کند و ممکن است که تعداد زیاد فاکتورها به یکبارد در پرینترها بستگی پیدا می RAMنمایید. این موضوع معمولا با میزان 

 چاپ ، پرینت نشوند.

 

 .در قسمت شرح ثابت، اگر لازم دارید که شرحی برای همه فاکتورهایتان بیاید، آنرا در اینجا وارد کنید 

      لوگو را حاذف کنیاد و باه جاای آن هر لوگویی که مایلید را قرار دهید. برای درج ی  عکس در اکسااال ازInsert  گزینه

Picture .را بزنید 

 توجه: کادرهای زرد رنگ راهنما را حذف نمایید.


